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Revizyon İzleme Tablosu 

Rev. No Rev. Tarihi Açıklama 

01  06.03.2023 Cumhurbaşkanlığı Bilgi Güvenliği Rehberi Uyum çalışmaları kapsamında değişikliğe 

gidilmiştir. 

 

1.  AMAÇ 

Bu politikanın amacı kullanılan bilgisayarlarda ekranların düzenli kullanılması ve bilgi amaçlı 

kullanılan basılı evrakların yetkisiz kullanımını engellemek için yöntem belirlemektir. 

 

2.  SORUMLULUKLAR 

Bu politikanın uygulanmasından Afyon Kocatepe Üniversitesindeki tüm kullanıcılar sorumludur. 

 

3.  UYGULAMA 

3.1. Temiz Masa 

● Tüm çalışanlar kendi masalarının temizliği ve düzeninden sorumludur. 

● Masa üzerlerinde kişisel veri içeren not, fotokopi, evrak vb. bırakılamaz. 

● İmha edilmesi gereken  evraklar kırpma makinesi ile kırpılarak imha edilir   

● İşle ilgili dokümanlar açık bırakılmamalıdır. 

● Masa üzerlerinde taşınabilir bellek, CD, DVD gibi veri taşıma ve depolama araçları 

bırakılmamalıdır. 

● Sunucu odası bölgesine yiyecek içecek sokulamaz, masalarının üzerinde boş/dolu su bardağı 

boş/dolu su şişesi bırakılmamalıdır. 
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3.2. Temiz Ekran 

 Kurumun tüm personeli kendilerine teslim edilen masa üstü ya da taşınabilir bilgisayarları 

Taşınabilir Cihaz Politikasında belirtilen amacına uygun kullanımı ve 

güvenliğinden  sorumludur. 

● Her çalışan bilgisayarı başından kalkarken ekranı kilitlemelidir.    

 

4. YAPTIRIM 

Bu politikaya uygun olarak davranmayan kullanıcılar hakkında mevzuatlarda belirtilen 

hükümler ve kurumun disiplin prosedürü uygulanır. 

 


